附件2：

华中师范大学信封报账情况说明表
尊敬的老师：

您此次报销的票据是否存在以下情况，若存在，请填写以下表格和信息:
	序号
	存在情况
	票据编号
	情况说明（按票据编号逐一说明）

	1
	行程不连贯，存在单程车票
	
	

	2
	大量市内柴油、汽油发票
	
	

	3
	报销市外柴油、汽油、车票、路桥票等，但缺少武汉往返出差地的交通费发票
	
	

	4
	1000元及以上大额餐饮发票
	
	

	5
	较多食品、箱包等生活物资
	
	

	6
	礼品
	
	

	7
	出租车发票连号、短时间内发生大量的出租车发票
	
	

	8
	其他：
	
	


承诺：本人愿对以上情况说明的真实性、合法性负责，如有虚假，愿意承担一切法律责任。  

承诺人签名：
经办人签名：                         项目（单位）负责人签名：

单位意见（公章）：
备注：情况说明可以附页填写。如果仍有不符合要求的原始票据会被分离出来，在报账完成后返还给您，并附票据退回清单，最终报销金额以财务处工作人员的核算结果为准。您可到财务处大厅领取退还的票据。虽然财务部门可以根据您提供的情况说明予以报销，但仍然可能面临来自财政、科技、审计等相关部门检查时的质疑。如有需要，届时请您对此做出合理解释。
