
项目经费余额占用情况查看和删除方法 

 

 

1、报销系统查看余额占用步骤： 

部门项目经费，用部门号登录网上报销系统，点【项目管理】按钮，找到项目号，点击【查

看】报销记录，然后即可看到未报销的预约单，删除不需要的。如下图示： 

 

 

 

 



2、酬金申报系统余额占用情况查看和删除： 

用部门号或教工号登录酬金申报系统，进入校内工薪申报录入界面，先选择发放类型，然后

选择经费项目，再点【余额占用查询】，即可看到此项目号下所有的未报销预约单，需要预

约单填报人自己删除不需要的预约单。如下图所示： 

 

 


