附件:4
华中师范大学培训费预算申请表
申请单位：（公章）
	培训内容
	

	培训类别
	
	会议内容
	

	培训时间
	  年  月 日至  年  月  日
	培训地点
	

	培训人数
	
	工作人员人数
	

	经费来源
（项目编号）
	

	培训费预算
	费用类别
	金额（元）
	预算明细

	
	师资费
	
	

	
	住宿费
	
	

	
	伙食费
	
	

	
	培训场地费
	
	

	
	培训资料费
	
	

	
	其他费用
	
	

	
	……（可加行）
	
	

	
	合计
	
	

	经费负责人
意见
	


签名:          盖章
                                  年    月    日
年    月    日


	单位
意见
	


签名:          盖章
                                   年    月    日

	相关部门
意见
	

签名:          盖章
                                    年    月    日

	财务处
意见
	

签名:          盖章
                                    年    月    日


填报说明：
[bookmark: _GoBack]1.培训是指中央和国家机关及其所属机构使用财政资金在境内举办的三个月以内的各类培训。一类培训是指参训人员主要为省部级及相应人员的培训项目。二类培训是指参训人员主要为司局级人员的培训项目。三类培训是指参训人员主要为处级及以下人员的培训项目。培训费是指各单位开展培训直接发生的各项费用支出。
2.费用类别解释
（1）师资费是指聘请师资授课发生的费用，包括授课老师讲课费、住宿费、城市间交通费等。师资费在综合定额标准外单独核算。授课老师的城市间交通费按照中央和国家机关差旅费有关规定和标准执行，住宿费、伙食费按照本办法标准执行，原则上由培训举办单位承担。
（2）住宿费是指参训人员及工作人员培训期间发生的租住房间的费用。
（3）伙食费是指参训人员及工作人员培训期间发生的用餐费用。
（4）培训场地费是指用于培训的会议室或教室租金。
（5）培训资料费是指培训期间必要的资料及办公用品费。
（6）交通费是指用于培训所需的人员接送以及与培训有关的考察、调研等发生的交通支出。
（7）其他费用是指现场教学费、设备租赁费、问题活动费、医药费等与培训有关的其他支出。参训人员参加培训往返及异地教学发生的城市间交通费、按照规定回单位报销。
3.相关标准
（1）讲课费：副高级技术职称专业技术人员每学时最高不超过500元，正高级技术职称专业人员每学时最高不超过1000元，院士、全国知名专家每学时一般不超过1500元。讲课费按实际发生的学时计算，每半天最多按4学时计算。其他人员讲课费参照上述标准执行。同时为多班次一并授课的，不重复计算讲课费。
邀请境外师资讲课，须严格按照有关外事管理规定，履行审批手续。境内师资能够满足培训需要的，不得邀请境外师资。
（2）培训中的工作人员人数：控制在参训人员数量10%以内，最多不超过10人；严禁使用培训费购置电脑、复印机、打印机、传真机等固定资产以及开支与培训无关的其他费用；严禁在培训费中列支公务接待费、会议费；7天以内的培训不得组织调研、考察、参观。
4.经费来源包括：运行经费、历年结余基金、创收业务费、科研经费（含基本科研业务费）、教育教学改革专项经费、学科建设经费、捐赠配比专项经费、国际化建设经费、信息化建设经费等。
