
报账大厅 工薪个税岗 校医院财务

1.21-1.29
费克文 15997422248
蒋武轩 18202766752

杜蓉、房杰、林丹、
王诗秋、梁俊、钟文

1.25 肖赛男 1.25 李民、周永芳、陈璐

2.1-2.5
万才新 18971536188
蒋武轩 18202766752

杜蓉
15827172339

2.1 肖赛男 2.1 李民、周永芳、陈璐

2.8-2.12
谢祎龙 18971232821
蒋武轩 18202766752

林丹
15071065127

2.8 王新 2.8 李民、周永芳、陈璐

2.15-2.19
詹必杰 13808668282
蒋武轩 18202766752

王诗秋
17764063037

2.22-2.26
詹必杰 13808668282
黎志涛 15327350932

房杰
13387592336

2.22 王新 2.22 李民、周永芳、陈璐

13808668282
15172339600
13638621868
18827077369
15827172339
15902765967

备注：

一、科室负责人及电话
1.综合管理办公室负责人：詹必杰
2.预算管理科负责人：张莎
3.收入管理科负责人：李美玲
4.资金管理科负责人：李民
5.会计核算中心负责人：杜蓉
6.内部控制与稽核科负责人：焦向明

二、注意事项：
1．综合管理办公室值班为财务处总值班人，负责处理日常事务及安全保卫工作。
2．值班人员在值班期间应能随时到岗工作，值班人员因特殊原因不能值班的，必须事先向处办值班人员请示并批准后，协商补充值班人员。
3．每班交接时间规定为上一班的最后一天，下一班提前与上一班办理交接手续，每一岗位值班人员必须以文字形式办好交接手续，双方一式两份，详细写明交接事项，并签名备
查。
4. 各科室值班人员负责打扫办公室的清洁卫生及开关电源。
5．值班时间：上午：9:00－11:00；下午：14:00—16:00。下学期正式上班时间：2021年2月28日（星期日）

华中师范大学财务处2021年寒假值班表（1.21-2.28）
值班时间：9:00-11:00；14:00-16:00

处办 内部控制与稽核科预算管理科 收入管理科资金管理科
会计核算中心

焦向明

二级单位委派，
根据相关工作需

要自行安排

科室负责人负
责统筹，保证
科室人员能随
时到岗工作

科室负责人负
责统筹，保证
科室人员能随
时到岗工作

刘思梦
13006130709

1月22日-2月3日
2月26日-2月27日

姓 名 科室

时 间


