
财务系统授权操作手册 

一、登录方式 

访问财务处主页（cwc.ccnu.edu.cn），在“财务系统入口”中点

击“财务授权” 

 

在登陆界面： 

用户名为教工号或部门号 

密码为身份证号后六位/部门号/000000/部门号+2018 

即可登录到财务网上综合服务平台，点击页面中间位置的“项目

授权”即可进入授权系统。 

 

二、项目授权 

项目授权系统支持“网上报销系统”、“酬金申报系统”及“综合

查询系统”的授权功能。 

注：在不指定授权金额的情况下，建议使用批量授权 

（一）批量授权 

点击“批量授权”菜单，选择需要授权的系统，输入需要被授权

的多名人员的教工号或学号，分别点击插入，并选择授权截止日期和

需要授权的项目，点击授权即可。 

 



（二）单用户授权（需授权金额） 

点击项目授权，在系统列表选择对应的需要授权的系统，即可看

到本人的项目。 

输入被授权人工号或学号(待弹出被授权人姓名后)，并选择授权

项目、授权截止时间及授权金额，点击授权即可授权成功。 

 

 

（三）取消授权 

点击“取消授权”菜单，选择系统，即可看到该系统已经授权的

人员信息，点击右侧的“取消授权”即可。或者勾选多项，点击“批

量取消授权”即可。 

 


